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PREMESSA 

Il Piano annuale delle attività è d’importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento utile per gli insegnanti di questo Istituto, perché 

contiene la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, ma anche – e soprattutto – perché è un atto che responsabilizza gli insegnanti stessi, in quanto 

esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite: 

● La garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna; 

● Il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

● Il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

● La costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

● Il contributo all'instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità; 

● La dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all’orario del servizio stabilito dal piano di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività 

d’insegnamento e di tutte le ulteriori attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie a l'efficace svolgimento dei 

processi formativi.” 

 

  



 

1. CALENDARIO SCOLASTICO 

Il calendario per l’anno scolastico  2023/2024 è così definito: 

 

Inizio lezioni Venerdì 8 settembre 

Festività  ● Tutte le domeniche; 

● Il 1° novembre Ognissanti; 

● L’8 dicembre, Immacolata Concezione; 

● Il 25 dicembre, Natale; 

● Il 26 dicembre, Santo Stefano; 

● Il 1° gennaio, Capodanno; 

● Il 6 gennaio, Epifania; 

● Il 3 febbraio, Festa del Santo Patrono (S. Biagio Platani) 

● Il 31 marzo, Pasqua; 

● Il 1 aprile, Lunedì dell’Angelo; 

● Il 25 aprile Festa della Liberazione; 

● Il 1° maggio, Festa dei lavoratori; 

● Il 2 giugno, Festa della Repubblica; 



● Il 4 giugno, Festa del Santo Patrono (S. Stefano Quisquina) 

 

Sospensione delle attività didattiche determinate dalla Regione Sicilia ● Vacanza del 2 Novembre 2023 

● Vacanze di Natale dal 23 Dicembre 2023 al 6 Gennaio 2024 

● Vacanze di Pasqua dal 28 Marzo al 2 Aprile 2024 

Ulteriori sospensioni delle attività didattiche determinate dal Consiglio 

d’Istituto 

● 3 novembre 2023 

● 14 febbraio 2024 

● 19 marzo 2024 

● 26 aprile 2024 

 

Termine delle lezioni ● sabato 8 giugno 2024 Scuola Primaria e Scuola Secondaria di 1° grado; 

● sabato 29 giugno 2024 Scuola dell’Infanzia.  

 

La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri: 

I Quadrimestre Dall’8 settembre 2023 al 02 febbraio 2024 

 

II Quadrimestre Dal 03 febbraio all’ 8 Giugno 2024 

 

 



Scrutini 1° quadrimestre: seconda settimana di febbraio 

Scrutini 2° quadrimestre: dal 10 al 13 giugno 

 

Esami di licenza classi terze Scuola Secondaria di 1° grado: dalla seconda decade di giugno 

● Fine esami entro il 28 giugno 2024 (salvo eventuali modifiche) 

 

2 – MODALITA’ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO 

Per la dimensione collegiale della funzione docente il Piano prevede una serie di incontri obbligatori dei quali viene indicato anche l’impegno orario previsto e 

l’ordine del giorno di massima. Tali incontri si svolgeranno obbligatoriamente negli orari scolastici e negli orari indicati da Dirigente Scolastico. Ciascun docente 

è tenuto alla firma di presenza sugli appositi modelli. 

Per la dimensione individuale della funzione docente il Piano non quantifica gli impegni anche se alcuni di essi sono ineludibili e inderogabili. 

Si precisa, comunque, che la compilazione dei documenti deve essere effettuata presso i locali scolastici, dai quali i medesimi non possono essere mai asportati. 

In caso di svolgimento dei Consigli di Classe nei plessi, i verbali devono essere consegnati tempestivamente al primo collaboratore del D.S. nella sede centrale. 

 

 

 

 

 

 

 



PIANO DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

I consigli di intersezione, di interclasse e di classe si svolgeranno presso la sede centrale di S. Stefano Quisquina e/o presso la sede della 

Secondaria di I° grado di S. Biagio Platani 

 

 

                                          CALENDARIO DEGLI ADEMPIMENTI: 
 

 

 

VENERDI 1 SETTEMBRE ore 08:30 

 
ore 10:00 

Assunzione in servizio docenti 
neoimmessi e supplenti. 

 
Collegio docenti unitario 

LUNEDI 4 SETTEMBRE ore 09:00 – 12:00 
 
 
 
 

 

 

Riunione per ordine di scuola 
presso la sede centrale: 
1. Proposte di attività per 

l’ampliamento dell’offerta formativa: 
progetti da inserire nel P.T.O.F., 
 Commissione accoglienza: Organizzazione 
    accoglienza alunni, 

Commissione orario per ordine di 
scuola, 
Gruppo Gli: Presentazione dei nuovi 

docenti, 
Presa visione piano annuale 
inclusione. 

Gruppo regolamento di istituto: 
Preparazione patto di 

corresponsabilità. 

I relativi verbali verranno consegnati 
in presidenza dai rispettivi 

coordinatori. 



 

MARTEDI 5 SETTEMBRE 

 

ore 09:00 – 12:00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Riunione per ordine di scuola presso 

la sede centrale:  

1. Proposte viaggi d’istruzione e visite 

guidate: criteri generali su obiettivi 

didattici e mete per classi/sez. parallele, 

2. Proposte di acquisto materiali e 

sussidi didattici, 

3. Eventuale proposta di percorsi di 
autoaggiornamento / aggiornamento, 
formazione docenti. 

Commissione accoglienza: 

Organizzazione accoglienza alunni, 

Commissione orario per ordine di 

scuola. 

  Gruppo GLI: 
Presa visione piano annuale  

 inclusione. 

  Gruppo regolamento di istituto: 

Preparazione patto di 

corresponsabilità. 
 

I relativi verbali verranno consegnati 
in presidenza dai rispettivi 

coordinatori. 

MERCOLEDI 6 
SETTEMBRE 

ore 09:00 – 12:00 Riunione in presenza nelle rispettive 

sedi: Organizzazione - Utilizzo spazi 

interni/esterni/mensa 

Accoglienza 



 

 

 

 

 

 

 

                                           Il presente calendario potrà subire delle modifiche, dopo accordo con le collaboratrici a fronte di esigenze particolari. 

 

 

DATA TIPO DI RIUNIONE PLESSO DESTINATARI DURATA ATTIVITA’ PREVISTA 

Da lunedì 2  a 
venerdì 6 
OTTOBRE 

  DOCENTI 
SCUOLA 

PRIMARIA E 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. – S.B.P. 

 

 Somministrazione test di ingresso tutte le discipline  
raccolta dati per rav/rendicontazione sociale solo italiano, 
matematica e inglese 

LUNEDI 
16 

OTTOBRE 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.B.P. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Presentazione della classe sulla base della situazione di 
partenza; 

- Individuazione obiettivi formativi;  
- Preparazione delle UDA da consegnare ai coordinatori per la 

progettazione didattica educativa 
- Analisi problematiche BES; 
- Proposte Progetti e attività extracurricolari da inserire nel 

PTOF 
- Visite guidate nel territorio PROPOSTE; 
- Verifica lavoro svolto e ipotesi lavoro periodo successivo 

GIOVEDI 7 SETTEMBRE Ore 09:00 – 11:00 Riunione in presenza nelle rispettive 

sedi: Organizzazione - Utilizzo spazi 

interni/esterni/mensa. 

Accoglienza 

VENERDì 8 SETTEMBRE Ore 08:00 – 11:00 Inizio attività scolastica. 



LUNEDI 
16 

OTTOBRE 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.B.P. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.B.P. 

14:30 VA  
15:00 IVA  
15:30 IIB  
16:00 IB  

16:30 IIIA  
17:00 IIA 
17:30 IA 

- Presentazione della classe sulla base della situazione di 
partenza; 

- Individuazione obiettivi formativi;  
- Preparazione delle UDA da consegnare ai coordinatori per la 

progettazione didattica educativa 
- Analisi problematiche BES; 
- Proposte Progetti e attività extracurricolari da inserire nel 

PTOF 
- Visite guidate nel territorio PROPOSTE; 
- Verifica lavoro svolto e ipotesi lavoro periodo successivo 

MARTEDI 
17 

OTTOBRE 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.S.Q. 

SCUOLA 
INFANZIA  

S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA 

S.S.Q. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Presentazione della classe sulla base della situazione di 
partenza; 

- Individuazione obiettivi formativi;  
- Preparazione delle UDA da consegnare ai coordinatori per la 

progettazione didattica educativa 
- Analisi problematiche BES; 
- Proposte Progetti e attività extracurricolari da inserire nel 

PTOF 
- Visite guidate nel territorio PROPOSTE; 
- Verifica lavoro svolto e ipotesi lavoro periodo successivo 
 

MARTEDI 
17 

OTTOBRE 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.S.Q. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

16:30 IA 
17:00 IIA 
17:30 IIIA 
18:00 IVA 
18:30 VA 
19:00 IIB 
19:30 IIIB 

 

- Presentazione della classe sulla base della situazione di 
partenza; 

- Individuazione obiettivi formativi;  
- Preparazione delle UDA da consegnare ai coordinatori per la 

progettazione didattica educativa 
- Analisi problematiche BES; 
- Proposte Progetti e attività extracurricolari da inserire nel 

PTOF 
- Visite guidate nel territorio PROPOSTE; 
- Verifica lavoro svolto e ipotesi lavoro periodo successivo 
 

 



MERCOLEDI 
18 

OTTOBRE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
I GRADO  

S.S.Q. 

 SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Presentazione della classe sulla base della situazione di 
partenza; 

- Individuazione obiettivi formativi;  
- Preparazione delle UDA da consegnare ai coordinatori per la 

progettazione didattico-disciplinare 
- Progettazione attività di recupero/potenziamento 

curricolare; 
- Analisi problematiche BES; 
- Proposte Progetti e attività extracurricolari da inserire nel 

PTOF 
- Visite guidate nel territorio PROPOSTE; 
- Verifica lavoro svolto e ipotesi lavoro periodo successivo 
 

GIOVEDI 
19 

OTTOBRE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA 
I GRADO 

S.B.P. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.B.P. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Presentazione della classe sulla base della situazione di 
partenza; 

- Individuazione obiettivi formativi;  
- Preparazione delle UDA da consegnare ai coordinatori per la 

progettazione didattico-disciplinare 
- Progettazione attività di recupero/potenziamento 

curricolare; 
- Analisi problematiche BES; 
- Proposte Progetti e attività extracurricolari da inserire nel 

PTOF 
- Visite guidate nel territorio PROPOSTE; 
- Verifica lavoro svolto e ipotesi lavoro periodo successivo 

VENERDI 
20 

OTTOBRE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA 
I GRADO 

S.S.Q. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIB 
18:15 IIB 
19:00 IB 

- Presentazione della classe sulla base della situazione di 
partenza; 
- Individuazione obiettivi formativi;  
- Preparazione delle UDA da consegnare ai coordinatori per la 
progettazione didattico-disciplinare 
- Progettazione attività di recupero/potenziamento curricolare; 
- Analisi problematiche BES; 
- Proposte Progetti e attività extracurricolari da inserire nel 
PTOF 
- Visite guidate nel territorio PROPOSTE; 



- Verifica lavoro svolto e ipotesi lavoro periodo successivo 

LUNEDI 
23 

OTTOBRE 

ELEZIONI  
RAPPRESENTANTI  

DEI GENITORI  
S.B.P. 

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA 
S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA 

S.B.P. 

16:00 – 19:00 -Assemblea con i genitori: 16,00 – 17,00 
- Elezione rappresentanti dei genitori: 17,00 – 19,00 

LUNEDI 
23 

OTTOBRE 

ELEZIONI  
RAPPRESENTANTI 

DEI GENITORI  
S.S.Q. 

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA 
S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA 

S.S.Q. 

16:00 – 19:00 -Assemblea con i genitori: 16,00 – 17,00 
- Elezione rappresentanti dei genitori: 17,00 – 19,00 

LUNEDI 
23 

OTTOBRE 

ELEZIONI  
RAPPRESENTANTI 

DEI GENITORI  
S.B.P. 

PLESSO 
SCUOLA 

PRIMARIA 
S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.B.P. 

16:30 – 19:30 - Assemblea con i genitori: 16,30 – 17,30 
- Elezione rappresentanti dei genitori: 17,30 – 19,30 

LUNEDI 
23 

OTTOBRE 

ELEZIONI  
RAPPRESENTANTI 

DEI GENITORI S.S.Q. 

PLESSO 
SCUOLA PRIM. 

S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

16:30 – 19:30 - Assemblea con i genitori: 16,30 – 17,30 
- Elezione rappresentanti dei genitori: 17,30 – 19,30 

LUNEDI 
23 

OTTOBRE 

ELEZIONI  
RAPPRESENTANTI 

DEI GENITORI  
S.B.P. 

PLESSO 
SCUOLA 

SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.B.P. 

DOCENTI 
SCUOLA 

SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.B.P. 

17:00 – 20:00 - Assemblea con i genitori: 17,00 – 18,00 
- Elezione rappresentanti dei genitori: 18,00 – 20,00 

LUNEDI 
23 

OTTOBRE 

ELEZIONI  
RAPPRESENTANTI 

DEI GENITORI  
S.S.Q. 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I GR. 
S.S.Q. 

DOCENTI 
SCUOLA 

SECOND. I GR. 
S.S.Q. 

17:00 – 20:00 - Assemblea con i genitori: 17,00 – 18,00 
- Elezione rappresentanti dei genitori: 18,00 – 20,00 

MERCOLEDI 
 25 

 OTTOBRE 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

   - Aggiornamento e revisione del PTOF e RAV relativo al 
triennio 2022-2025  
- Incarico FF.SS 
- Pubblicazione Piano annuale delle attività 

LUNEDI 
6 

NOVEMBRE 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.B.P. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico ed educativo 
- I coordinatori presenteranno la progettazione annuale  
- Negli ultimi 15 minuti insediamento/partecipazione 

rappresentanti dei genitori: 



- Presentazione della classe sulla base della situazione 
didattica educativa a seguito delle verifiche periodiche 

 

LUNEDI 
6 

NOVEMBRE 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.B.P. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.B.P. 

14:30 VA  
15:00 IVA  
15:30 IIB  
16:00 IB  

16:30 IIIA  
17:00 IIA 
17:30 IA 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico ed educativo 
- I coordinatori presenteranno la progettazione annuale  
- Negli ultimi 15 minuti insediamento/partecipazione 
rappresentanti dei genitori: 
- Presentazione della classe sulla base della situazione 
didattico-disciplinare a seguito dei test d’ingresso e delle 
verifiche periodiche 
 

MARTEDI 
7 

NOVEMBRE 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.S.Q. 

SCUOLA 
INFANZIA  

S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA 

S.S.Q. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico ed educativo 
- I coordinatori presenteranno la progettazione annuale  
- Negli ultimi 15 minuti insediamento/partecipazione 
rappresentanti dei genitori: 
- Presentazione della classe sulla base della situazione didattica 
educativa a seguito delle verifiche periodiche 

MARTEDI 
7 

NOVEMBRE 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.S.Q. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

 16:30 IA 
17:00 IIA 

      17:30 IIIA 
 18:00 IVA 
 18:30 VA 
 19:00 IIB 
 19:30 IIIB 

 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico ed educativo 
- I coordinatori presenteranno la progettazione annuale  
- Negli ultimi 15 minuti insediamento/partecipazione 
rappresentanti dei genitori: 
- Presentazione della classe sulla base della situazione 
didattico-disciplinare a seguito dei test d’ingresso e delle 
verifiche periodiche 
 

MERCOLEDI 
8  

NOVEMBRE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
I GRADO  

S.S.Q. 

 SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico-disciplinare 
- Verifica e predisposizione di interventi di recupero, 
consolidamento e potenziamento  
- I coordinatori presenteranno la progettazione didattico-
disciplinare coordinata 



- Negli ultimi 15 minuti insediamento/partecipazione 
rappresentanti dei genitori: 
- Presentazione della classe sulla base della situazione 
didattico-disciplinare a seguito dei test di ingresso e delle 
verifiche periodiche. 

GIOVEDI 
9  

NOVEMBRE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
I GRADO  

S.B.P. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.B.P. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico-disciplinare 
- Verifica e predisposizione di interventi di recupero, 
consolidamento e potenziamento  
- I coordinatori presenteranno la progettazione didattico-
disciplinare coordinata 
- Negli ultimi 15 minuti insediamento/partecipazione 
rappresentanti dei genitori: 
- Presentazione della classe sulla base della situazione 
didattico-disciplinare a seguito dei test di ingresso e delle 
verifiche periodiche. 
 

VENERDI 
10  

NOVEMBRE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA 
I GRADO  

S.S.Q. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIB 
18:15 IIB 
19:00 IB 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico-disciplinare 
- Verifica e predisposizione di interventi di recupero, 
consolidamento e potenziamento  
- I coordinatori presenteranno la progettazione didattico-
disciplinare coordinata 
- Negli ultimi 15 minuti insediamento/partecipazione 
rappresentanti dei genitori: 
- Presentazione della classe sulla base della situazione 
didattico-disciplinare a seguito dei test di ingresso e delle 
verifiche periodiche. 
 

       LUNEDI 
20 

NOVEMBRE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA INFANZIA 

S.B.P. 
 

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA 
S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico e sulle attività 
educative degli alunni 



LUNEDI 
20 

NOVEMBRE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA PRIMARIA 

S.B.P 

PLESSO 
SCUOLA 

PRIMARIA 
S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA  

S.B.P. 

14:30 – 16,30 
IB, IIB, IVA, VA 

 
 16:30 – 18:30 

IA, IIA, IIIA 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

 
 

MARTEDI 
21 

NOVEMBRE  
 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 

INFANZIA  
S.S.Q. 

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA  
S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA 

S.S.Q. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico e sulle attività 
educative degli alunni 

MARTEDI 
21 

NOVEMBRE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA PRIMARIA 

S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

PRIMARIA 
S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA  

S.S.Q. 

16:30 – 18:30 
TUTTE LE 

CLASSI 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

MERCOLEDI 
22 

NOVEMBRE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. I 

GRADO  
S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. 

17:30 IIIA  
18:00 IIA 
18:30 IA 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

GIOVEDI 
23 

NOVEMBRE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. I 

GRADO  
S.B.P 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.B.P. 

17:30 IIIA 
18:00 IIA 
18:30 IA 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

VENERDI 
24 

NOVEMBRE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. I 

GRADO  
S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. 

17:30 IIIB 
18:00 IIB 
18:30 IB 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

GIOVEDI 14  
DICEMBRE 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

   - Criteri generali per lo svolgimento delle attività di recupero  
- Iniziative di orientamento in ingresso e in uscita 
- Aggiornamento piano di formazione docenti 



Da lunedì 22  a 
venerdì 26 
GENNAIO 

  DOCENTI 
SCUOLA 

PRIMARIA E 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. – S.B.P. 

 - Prove strutturate italiano, matematica, inglese 
e conseguente raccolta dei dati da inviare alla FF.SS per 
autovalutazione interna di sistema 
 

LUNEDI 
5 

FEBBRAIO  
 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.B.P. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

16:00 – 17:30 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
- Situazione della classe: andamento didattico ed educativo 
- Redazione della  griglia di osservazione valutativa periodo 
intermedio 

 

LUNEDI 
5 

FEBBRAIO 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.B.P. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.B.P. 

14:30 VA  
15:00 IVA  
15:30 IIB  
16:00 IB  

16:30 IIIA  
17:00 IIA 
17:30 IA 

- Scrutini I° quadrimestre 

MARTEDI 
6 

FEBBRAIO 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.S.Q. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.S.Q. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
- Situazione della classe: andamento didattico ed educativo 
- Redazione della  griglia di osservazione valutativa periodo 
intermedio 

 

MARTEDI 
6 

FEBBRAIO 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.S.Q. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

16:30 IA 
17:00 IIA 
17:30 IIIA 
 18:00 IVA 
 18:30 VA 
 19:00 IIB 

      19:30 IIIB 
 

- Scrutini I° quadrimestre 

MERCOLEDI 
7 

FEBBRAIO 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA SECOND. 

I GRADO 
S.S.Q. 

 SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Scrutini I° quadrimestre 



GIOVEDI 
8 

FEBBRAIO 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
I GRADO  

S.B.P. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.B.P. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Scrutini I° quadrimestre 

VENERDI 
9 

FEBBRAIO 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA 
I GRADO 

S.S.Q. 
 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIB 
18:15 IIB 
19:00 IB 

- Scrutini I° quadrimestre 

LUNEDI 
12 

FEBBRAIO 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA INFANZIA 

S.B.P. 
 

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA 
S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico e sulle attività 
educative degli alunni,  
- socializzazione griglia di osservazione valutativa del periodo 
intermedio 

LUNEDI 
12 

FEBBRAIO 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA PRIMARIA 

S.B.P 

PLESSO 
SCUOLA 

PRIMARIA 
S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA  

S.B.P. 

14:30 – 16,30 
IB, IIB, IVA, VA 

 
 16:30 – 18:30 

IA, IIA, IIIA  

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni 
- socializzazione della scheda di valutazione del I° quadrimestre 

MARTEDI 
13 

FEBBRAIO 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 

INFANZIA  
S.S.Q. 

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA  
S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA 

S.S.Q. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico e sulle attività 
educative degli alunni,  
- socializzazione griglia di osservazione valutativa del periodo 
intermedio 

MARTEDI 
13 

FEBBRAIO 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA PRIMARIA 

S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

PRIMARIA 
S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA  

S.S.Q. 

16:30 – 18:30 
TUTTE LE 

CLASSI 
 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni 
- socializzazione della scheda di valutazione del I° quadrimestre 

MARTEDI 
13 

FEBBRAIO 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. I 

GRADO  
S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. 

17:30 IIIA  
18:00 IIA 
18:30 IA 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni 
- socializzazione della scheda di valutazione del I° quadrimestre 



GIOVEDI 
15 

FEBBRAIO 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. I 

GRADO  
S.B.P 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.B.P. 

17:30 IIIA 
18:00 IIA 
18:30 IA 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni 
- socializzazione della scheda di valutazione del I° quadrimestre 

VENERDI 
16 

FEBBRAIO 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. I 

GRADO  
S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. 

17:30 IIIB 
18:00 IIB 
18:30 IB 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni 
- socializzazione della scheda di valutazione del I° quadrimestre 

MERCOLEDI 
28 

FEBBRAIO 

COLLEGIO  
DEI  

DOCENTI 

    

 
APRILE 

 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

   - Adozione Libri di Testo. 

LUNEDI 
15 

APRILE 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.B.P. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
- Situazione della classe: andamento didattico ed educativo 
- Verifica interventi di recupero, consolidamento e 

potenziamento 
- Verifica delle UDA e dei curricoli 
- Verifica delle attività e dei progetti curricolari ed 

extracurricolari 
- Proposta adozione libri di testo 
- Negli ultimi 15 minuti partecipazione rappresentanti dei 

genitori 

LUNEDI 
15 

APRILE 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.B.P. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.B.P. 

14:30 VA  
15:00 IVA  
15:30 IIB  
16:00 IB  

16:30 IIIA  
17:00 IIA 
17:30 IA 

 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Situazione della classe: andamento didattico-disciplinare; 
- Verifica interventi di recupero, consolidamento e 

potenziamento 
- Verifica delle UDA e dei curricoli 
- Verifica delle attività e dei progetti curricolari ed 

extracurricolari 
- Proposta adozione libri di testo 



- Negli ultimi 15 minuti partecipazione rappresentanti dei 
genitori 

MARTEDI 
16 

APRILE 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.S.Q. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.S.Q. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico ed educativo 
- Verifica interventi di recupero, consolidamento e 
potenziamento 
- Verifica delle UDA e dei curricoli 
- Verifica delle attività e dei progetti curricolari ed 
extracurricolari 
-Proposta adozione libri di testo 
- Negli ultimi 15 minuti partecipazione rappresentanti dei 
genitori 
 

MARTEDI 
16 

APRILE 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.S.Q. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

16:30 IA 
17:00 IIA 
17:30 IIIA 
 18:00 IVA 
 18:30 VA 
 19:00 IIB 

      19:30 IIIB 
 
 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico-disciplinare 
- Verifica interventi di recupero, consolidamento e 
potenziamento 
- Verifica delle UDA e dei curricoli 
- Verifica delle attività e dei progetti curricolari ed 
extracurricolari 
- Proposta adozione libri di testo 
- Negli ultimi 15 minuti partecipazione rappresentanti dei 
genitori 

MERCOLEDI 
17 

APRILE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
 I GRADO 

S.S.Q. 

PLESSO 
SCUOLA 

SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico-disciplinare 
- Verifica interventi di recupero, consolidamento e 

potenziamento 
- Verifica delle UDA e dei curricoli 
- Verifica delle attività e dei progetti curricolari ed 

extracurricolari 
- Proposta adozione libri di testo 
- Negli ultimi 15 minuti partecipazione rappresentanti dei 

genitori 



GIOVEDI 
18 

APRILE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
I GRADO  

S.B.P. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.B.P. 

17:30 IIIA 
18:15 IIA 
19:00 IA 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico-disciplinare 
- Verifica interventi di recupero, consolidamento e 

potenziamento 

- Verifica delle UDA e dei curricoli 
- Verifica delle attività e dei progetti curricolari ed 

extracurricolari 

- Proposta adozione libri di testo 

- Negli ultimi 15 minuti partecipazione rappresentanti dei 

genitori 

VENERDI 
19 

APRILE 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA 
I GRADO 

S.S.Q. 
 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

17:30 IIIB 
18:15 IIB 
19:00 IB 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Andamento didattico-disciplinare 
- Verifica interventi di recupero, consolidamento e 

potenziamento 
- Verifica delle UDA e dei curricoli 
- Verifica delle attività e dei progetti curricolari ed 

extracurricolari 
- Proposta adozione libri di testo 
- Negli ultimi 15 minuti partecipazione rappresentanti dei 

genitori 

LUNEDI 
22 

APRILE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA INFANZIA 

S.B.P. 
 

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA 
S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

16:00 – 17:70 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico e sulle attività 
educative degli alunni, 

LUNEDI 
22 

APRILE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA PRIMARIA 

S.B.P. 

PLESSO  
SCUOLA 

PRIMARIA  
S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.B.P. 

14:30 – 16,30 
IB, IIB, IVA, VA 

 
 16:30 – 18:30 

IA, IIA, IIIA 

 - Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

MARTEDI 
23 

APRILE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 

INFANZIA  

PLESSO 
SCUOLA 

INFANZIA  

DOCENTI 
INFANZIA 

S.S.Q. 

16:00 – 17:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico e sulle attività 
educative degli alunni, 



S.S.Q. S.S.Q. 

MARTEDI 
23 

APRILE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA PRIMARIA 

S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

PRIMARIA 
S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA  

S.S.Q. 

16:30 – 18:30 
TUTTE LE 

CLASSI 
 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

MERCOLEDI 
24 

APRILE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. 

 I GRADO  
S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. 

17:30 IIIA  
18:00 IIA 
18:30 IA 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 
  

LUNEDI 
29 

APRILE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. 

 I GRADO  
S.B.P 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.B.P. 

17:30 IIIA 
18:00 IIA 
18:30 IA 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 

MARTEDI 
30 

APRILE 

INCONTRO  
SCUOLA-FAMIGLIA 
SCUOLA SECOND. I 

GRADO  
S.S.Q 

PLESSO 
SCUOLA 

SECOND. I 
GRADO  
S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA I 

GRADO  
S.S.Q. 

17:30 IIIB 
18:00 IIB 
18:30 IB 

- Colloqui individuali sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle attività educative degli alunni, al fine di garantire la 
necessaria trasparenza del processo di valutazione, sulla base 
delle rilevazioni effettuate attraverso frequenti verifiche scritte 
e orali 
 

 
 

MAGGIO 

 
ADEMPIMENTI 

1) Consegna all’ufficio di segreteria (assistente amministrativo Cacciatore Salvatore) dei verbali con le proposte di 
adozione dei libri di testo, deliberate dai consigli di classe, previa verifica di tutti gli elementi identificativi e dei 
codici ISBN riferiti ai singoli testi; 
2) Consegna delle proposte dei testi di nuova adozione corredate dalle relazioni da parte dei proponenti. 
 

VENERDI 
10 

MAGGIO 

COLLEGIO  
DEI  

DOCENTI 

  17:00 - Lettura e approvazione verbale della seduta precedente 
- Proposta adozione libri di testo 2023/24 
- Monitoraggio stato progetti e attività 
- Adozione criteri di valutazione esame di stato conclusivo del 
primo ciclo d’istruzione 
- Adempimenti di fine anno 



Da lunedì 13  a 
venerdì 17 
MAGGIO 

  SCUOLA 
PRIMARIA E 

SECONDARIA I 
GRADO  

S.S.Q. – S.B.P. 

 - Prove strutturate italiano, matematica, inglese 
e conseguente raccolta dei dati da inviare alla FF.SS 

LUNEDI 
10 

GIUGNO 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
I GRADO  

S.B.P. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.B.P. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.B.P. 

8:00 IIIA 
9: 00 IIA 
10:00 IA 

- Scrutini finali 

LUNEDI 
10 

GIUGNO 

CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA 

SECONDARIA  
I GRADO  

S.S.Q. 

SCUOLA 
SECONDARIA 
DI I GRADO  

S.S.Q. 

DOCENTI 
SECONDARIA 
DI I GRADO 

S.S.Q. 

15:00 IIIA 
16:00 IIA 
17:00 IA 

18:00 IIIB 
19: 00 IIB 
20:00 IB 

- Scrutini finali 

MARTEDI 
11 

GIUGNO 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.B.P. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.B.P. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.B.P. 

15:00 – 18:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Redazione della  griglia di osservazione valutativa periodo 
finale 

MARTEDI 
11 

GIUGNO 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

S.S.Q. 

SCUOLA 
INFANZIA DI  

S.S.Q. 

DOCENTI 
INFANZIA  

S.S.Q. 

15:00 – 18:00 
TUTTE LE 
SEZIONI 

- Redazione della  griglia di osservazione valutativa periodo 
finale 

MARTEDI 
11 

GIUGNO 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.B.P. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.B.P. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.B.P. 

9:00 VA 
9:30 IVA 
 10:00 IIB 
 10:30 IB 

 11:00 IIIA 
11:30 IIA 
12:00 IA 

- Scrutini finali 

MARTEDI 
11 

GIUGNO 

CONSIGLI DI 
INTERCLASSE 

S.S.Q. 

SCUOLA 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

DOCENTI 
PRIMARIA 

S.S.Q. 

15:30 IA  
 16:00 IIA 
16:30 IIIA 
 17:00 IVA 
17:30 VA 
 18:00 IIB 

- Scrutini finali 



18:30 IIIB 
 

LUNEDI 
24 

GIUGNO 

SCUOLA PRIMARIA 
S.S.Q. – S.B.P. 

 
 

 DOCENTI 
PRIMARIA  

S.S.Q. – S.B.P. 

 - Consegna documento di valutazione sul registro elettronico 

LUNEDI 
24 

GIUGNO 

SCUOLA 
SECONDARIA I 

GRADO 
S.S.Q. – S.B.P. 

 

 DOCENTI 
SECONDARIA  

I GRADO  
S.S.Q. – S.B.P. 

 - Consegna documento di valutazione sul registro elettronico 

VENERDI 
28 

GIUGNO 

SCUOLA INFANZIA 
S.S.Q. – S.B.P. 

 DOCENTI 
SCUOLA 

INFANZIA 
S.S.Q. – S.B.P. 

 - Consegna documento di valutazione sul registro elettronico 

      

SABATO 
29 

GIUGNO 

COLLEGIO  
DEI  

DOCENTI 

    

 

Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2023/2024 potrà essere modificato nel corso del corrente anno scolastico, per far fronte a possibili 

esigenze sopravvenute, in particolare ad eventuali disposizioni applicative del C.C.N.L. 2006/2009. 

 

PER IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                        Prof.ssa Maria Città  

                                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.2, c.3, del D.lgs 39/93 


